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1. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat jogszabalyi hattere

A Kossuth Lajos Gyermekotthoni Kézpont és Altalanos Iskola (tovabbiakban: Intézmény) a
Kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezoen kozzéteendé adatok nyilvinossigra
hozataldnak rendjérdol szélé6 Szabdlyzata az informadcios d&nrendelkezesi jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek
figyelembe vételével lett Gsszeéllitva.

2. A szabalyzat célja

A szabilyzat célja az Intézmény mikodése, tevékenysége, gazdalkoddsa sordn keletkezd
kozérdekl, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetdségének biztositdsa, az
adatigénylések pontos és gyors teljesitése és ezzel a kdzvélemény tajékoztatasanak gyors és pontos
eldsegitése.

3. A szabalyzat hatalya

Jelen szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Intézménnyel jogviszonyban 4ll6 valamennyi
munkavallalora.

A szabalyzat targyi hatdlya az Intézmény kezelésében 1€vo és tevékenységére, miikodésére,
gazdalkodasara vonatkozo, valamint a milkédése soran, illetve azzal Gsszefiiggésben keletkezd
kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatokra terjed ki.

4. Ertelmezé rendelkezések

e ¢érintett: barmely informacid alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;

> azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kOzvetlen vagy
kozvetett moddon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositdé szdm,
helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd;

o személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio;

o [kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozoé minden adat, azaz a
faji wvagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti
meggydzOdésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat c€lzo biometrikus adatok, az
egeészségiigyl adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis
irdnyultsdgéara vonatkozo személyes adatok,

> genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire
vonatkozo minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az
adott természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébal ered;

» biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat,
amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint
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példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

> egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott
egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciét hordoz a
természetes személy egészségi allapotarol;

biiniigyi személyes adat: a biintet6eljaras soran vagy azt megel6z6en a bliincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljards lefolytatasara, illetve a
bilincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozd személyes adat;

kézérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a milkodést
szabalyozé jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat;

kézérdekbdl nyilvdnos adat: a k6zérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kézérdekbdl elrendeli;

hozzdjarulds: az érintett akaratanak Onkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatidson
alapul6 egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mdas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ré
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez;

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott - Onalloan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

> kozos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és
eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezel6vel k6zdsen hatdrozza meg, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket egy vagy tébb masik
adatkezeldvel kozosen hozza meg ¢és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozoval,

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra
hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznilasanak megakadalyozéasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzOk
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rogzitése;
adattovdbbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetové
tétele;

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szdmara t6rténd hozzaférhet6vé tétele;

adartorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitasa tébbé nem
lehetséges;

adatkezelés korlatozdsa: a tarolt adat zérolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan;
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adatfeldolgozds: az adatkezel0 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - t6rvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatfelels: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé
az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel$ vagy adatfeldolgozd
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo muveleteket végeznek;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas
mobdon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztéset,
mddosulésat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz
valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténd - kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitménychez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklédéséhez, megbizhatosagihoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolddd jellemzOinek Ertékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére
iranyul;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhet6vé tesz;

dlnevesités: személyes adat olyan mdodon torténd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacié felhasznaldsa nélkiil megallapithatatlanna teszi,

4



hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési
intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithato természetes
személyhez ne lehessen kapcsolni;

II. A kozérdekii adat igénylése

5. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerinti igényt
azintézmény vezetGje, vagy az altala irdsban kijelolt, adatvédelemért felelés munkatars (a
tovabbiakban: adatvédelemért felelés munkatars) részére kell benytjtani.

A személyesen megjelent igényld szoban eldterjesztett igényét az erre a célra rendszeresitett, az 1.
szamu melléklet szerinti igénylélapnak az intézmény vezetdje, vagy az adatvédelemért felelos
munkatars altali kit6ltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmnl igénylés irasba foglalasaval,
majd annak igényl6 altali alairasaval konkretizalja.

A postai vagy elektronikus uton toérténé adatigénylésre az intézmény honlapjardl letdlthetd
igénylélap kitéltésével, vagy azzal megegyez6 adattartalmu igénylés benyujtadsaval van méd.

Az adatigényléseket az intézmény a honlapjan megjelolt elektronikus postafiokcimen, illetve
postacimen fogadja.

E pont els6 két bekezdésein kiviili, mas cimzetthez érkez6 adatigényléseket az igényld egyidejii
t:ijékoztatasa mellett haladéktalanul tovabbitani kell az intézményvezetd, vagy az adatvédelemért
felelés munkatars részére.

Az adatigénylés beérkezését kovetben az intézmény vezetdje, vagy az adatvédelemért felelos
munkatars az igényt nyilvantartisba veszi.

II1. Az adatigénylés teljesitése

6. Az intézményhez beérkezd valamennyi kdzérdekil adatigénylésr6l haladéktalanul tajékoztatni
kell a fenntartd Szocialis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosdg Pest Megyei Kirendeltseéget.

7. A kozérdekii adatigénylés teljesitésérol a Kirendeltség és a Szocidlis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosag mindenkori adatvédelmi tisztviseldje gondoskodik.

IV. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa
8. Az igény teljesitésének megtagadasardl, részbeni megtagadasardl a Kirendeltség €s a Szocialis
és Gyermekvédelmi Foigazgatosag mindenkori adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjén a
Szocidlis és Gyermekvédelmi Fbigazgatosag Pest Megyei Kirendeltség igazgatoja dont.

V. Az adatigénylés teljesitésének lezarasa

9. A kozérdek(i adatigénylés teljesitésének lezarasarol a Kirendeltség é€s a Szocidlis €s
Gyermekvédelmi Féigazgatdsag mindenkori adatvédelmi tisztviseldje gondoskodik.



V1. Kozérdekii adatok kozzététele

10. Az Intézménynek az Infotv. 35. § (3) bekezdésének és 37. §-dnak megfeleléen gondoskodnia
kell a kozérdekli adatainak és a kotelezden kozzéteendé adatainak a kozérdekli adatok
megismerésérdl €s a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl szolé
mindenkori hatdlyos SZGYF utasitas (tovabbiakban: SZGYF utasitds) mellékleteiben
szabdlyozott altalanos kozzétételi lista szerinti bontasban, az ott meghatarozott adatokkal tortén6
elektronikus kozzétételérol. (4. szamii melléklet) '

11. Az adatvédelmi felels, valamint az informatikus az elektronikusan kételezéen kdzzéteendd
adatok vonatkozasaban:

e jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktirdjat és
formajat,
e gondoskodik a kézzéteend6 adatok folyamatos hozzaférhetségérol,

e Dbiztositja, hogy a k6zzétett adatok megegyezzenek az adatfelelds altal kozzétételre
atadott adatokkal,

¢ az adatfelelosok évente javaslatot tesz az egyedi kozzétételi lista kiegészitésére.

e gondoskodik a kezelésében 1év6, kézérdekil adatot tartalmazé honlapok, adatbazisok,
illetve kozérdeki adatok rendszeres frissitésérol.

12. A szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskoriiségéért és valosagnak megfeleld tartalmaért az
intézmény vezetdje felel.

13. Az Intézménynek a k6zérdeki adatait sajat honlapjan is kdzzé kell tennie.

14. Az elektronikus informéacidszabadsag elvének megfeleléen az intézmény - kiilon erre irdnyulo
kérelem nélkiil - Internetes honlapjén ,, Kdzérdeki adatok” hivatkozas alatt kdzzéteszi

e akozérdeki adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti - e szabalyzat 3. szdmu mellékletében meghatarozott - tajékoztatot az
adatigénylés benytijtasara biztositott elérhetdségekkel, valamint az igényldlapot;

¢ az Infotv. mellékletében rogzitett altalanos kozzétételi listdban meghatarozott adatokat (a
tovabbiakban: kozzétételi lista);

e az intézmény vezetOje altal kozzéteendové nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista);
e akozbeszerzésrol sz616 térvény altal meghatarozott adatokat.

A kozzétételi listaban megjelolt adatok Osszegyiijtése, az adattovabbité részére torténd
tovabbitasa, valamint az adatok folyamatos karbantartisa az intézmény vezetdjének vagy az
adatvédelemért felel6s munkatarsnak a feladat- €s hataskdore.

Az el6z6 bekezdés szerinti adatok felelése gondoskodik a kezelésében 1évé kozérdekll adatok,
adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérol, a tovabbitott adatok rendszeres
frissitésérol.

15. Az Intézmény szervezeti egységeinek a kozzéteendd adatokat az informatikusnak kell az altala
meghatarozott hataridében (5 napon beliil) megkiildeniiik.



16. Az infom]atikusnak a hozza tovabbitott kozzéteend6 adatokat, a szabalyzatban megallapitott
hatarid6 elteltét kévetd napon, azok teljes koriiségének ellenbrzésére e-mailben meg kell kiilde1te
az Intézmény bels6 adatvédelmi feleldsének (tovabbiakban: adatvédelmi felel6s).

Az adatvédelmi felelés megallapitasait hdrom napon beliil révid uton (telefon, e-mail, személyes
egyeztetés) kozli az informatikussal.

Ha a ko6zzéteendd kozérdekd adatok hidnytalanul rendelkezésre Aallnak, akkor azokat az
informatikus e-mailben tovabbitja az Intézményvezetnek.

Amennyiben az adatvédelmi felel6s az e pont els6 bekezdés szerint részére megkiildott
kozzéteendd adatokban hidnyossagot allapit meg, akkor az informatikus Gtjdn e-mailben
maximum harom napos hatarid6 tlizésével felszolitja a hianyos adatokat szolgaltaté szervezeti
egység vezetdjét a hidnyossagok potlasara.

A hidnypotlas ellenérzésére és a kozzéteendé adatok tovabbitdsara a fenti bekezdések
rendelkezéseit kell alkalmazni.

17. Az adatvédelmi felel6s a kozzétett adatok pontossagat, idGszerliségét €s értelmezhetdségét
folyamatosan figyelemmel kiséri, sziikség esetén kezdeményezi frissitésiiket.

18. Az adatvédelmi felelos az SZGYF utasitas mellékleteiben meghatarozott meg6rzési hataridok
eltelte esetén haladéktalanul gondoskodik a kozzétett adatok frissitésérdl. (4. szamu melléklet)

VII. Zaro6 rendelkezések

19. Amennyiben jelen szabalyzat hatdlybalépését kévetben jogszabalyvaltozas folytdn jelen
szabalyzat valamely rendelkezése a hatalyos jogszabéalyok rendelkezéseivel nem &ll t6bbé
Osszhangba, akkor az érintett rendelkezés helyébe minden kiilon rendelkezés nélkiil a hatdlyos
jogszabalyi rendelkezés 1ép.

Amennyiben jelen szabdlyzat hatdlybalépését kovetden jogszabélyvaltozas folytan a hatalyos
jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmezé rendelkezéstdl eltérfen hataroz meg valamely
fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi rendelkezés nélkiil a mindenkor
hatalyos jogszabalyi rendelkezés 1ép.

Jelen utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.
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1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Iktatoszam:

A kozérdekii adat megismerését igénylé neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet €INEVEZESE): .....vvvveeiiiniiiiiiiiii i

......................................................................................................................

A képviseld neve (természetes személy neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem

rendelkez6 szervezet esetén az eljar6 képviseldé megnevezése): ......coevveeiiiniiiiiiiiiiiiiiieneenn

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

TelefONSZAM: ...t i e ettt e e et et ie e e aaaas
Az igényelt kozérdekll adatok meghatdrozasa: ..........cooeiviiiiiiiiiiiiiii s

.....................................................................................................................

A kozérdekii adatokat
o elektronikus formaban, elektronikusan tovabbitott adatként kivanom megismerni
o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

s személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és azokrol masolatot
kérek

e masolatot papir alapon: személyes atvétellel [ vagy postai uton kérem [

e amasolatot szamitogépes adathordozon: [ CD-n kérem

e masolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem

Datum: ..o

..................................................

a kozérdeki adatot igénylo alairasa



2. szamut melléklet

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld neve / MEGNEVEZESE): ......ecveruiererreririrrerrerieenesrenreessesreesesseees jelen nyilatkozat
alairasaval kijelentem, hogy

1. az aldbb felsorolt iratokba a mai napon betekintettem, melyekrdl az Igénybejelenté Lapon
megjel6lt formaban masolatot kérek / nem kérek.

A betekintésre bocsatott kozérdekii adatok meghatarozasa: .............coooiiiiiiiii

.....................................................................................................................
....................................................................................................................
.....................................................................................................................

...................................................................................................................

2. az iratbetekintés soran tudomasomra jutott szemeélyes adatokat az informacids onrendelkezési
jogrol €s az informécioszabadsagrdl szolé 2011, évi CXII térvényben meghatarozottak szerint
hasznalom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a személyhez fliz6d6 jogok,
valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozo szabalyaira is.

3. a mai napon az alabb felsorolt iratokrol az Igénybejelentd Lapon megjelslt alabbi formaban
készitett masolatot atvettem.

[J a mésolatot papir alapon [ személyes atvétellel, [ postai uton kérem

[] a masolatot szamitogépes adathordozon [] CD-n

Datum: ..o

..................................................

a kozérdek adatot igényld aldirdsa



3. szamu melléklet

TAJEKOZTATO A KOZERDEKU ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL

Altalinos informaciék

Az informacids dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény
értelmében a kozérdekil és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii
adat) megismerése irant barki

e szdban,

e irdsban vagy elektronikus uton a honlaprol let6lthetd igénylolap kitoltésével, vagy azzal
megegyezd adattartalmu igénylés benyujtasaval igényt nyujthat be.

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igények benynjtasanak modja

o Személyesen az intézményben (Kossuth Lajos Gyermekotthoni Kozpont és Altaldnos
Iskola, 1112 Budapest, Menyecske u. 16.) az intézmény vezetbje, vagy az altala kijelolt
adatvédeleméli felelos személy altal torténé irasba foglalassal,

o Irasban az intézmény cimén: 1112 Budapest, Menyecske u. 16.

e Elektronikus uton a kozpont@fovkossuth.hu cimen.
Jogorvoslat

Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre nyitva
alloé (illetve a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében keresettel élhet.

Az adatigényl$é a kozérdekil adatok megismeréséhez fiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdghoz (1125 Budapest,
Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat.

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitisa esetén birosaghoz
fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejaliatol szamitott 30 (harminc) napon beliil lehet
meginditani. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Infornlacidszabadsag
Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgéalatanak elutasitasarol, a vizsgalat
megsziintetésérol vagy lezarasarol, tovabba az adatkezel$ jogsérelem orvoslasara, illetve annak
kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszolitasa eredményérél szolo értesités
kézhezvételét kdvetd 30 (harminc) napon beliil lehet meginditani.
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4. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
az Infotv. 1. melléklete szerinti, intézmények tekintetében relevans adatokkal

L Szervezeti, személyzeti adatok

Adat )

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhetOségei
* itt kell kozzétenni az intézmény €s
telephelyeinek megjelolt adatait

A véltozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek

feladatai

* itt kell k6zzétenni az SZMSZ szervezeti
felépités organogramjat

A valtozasokat
k&vetben azonnal

Az el6z6 éllapot
torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

* itt kell ko6zzétenni az intézmény mindazon
vezetdinek az adatait, akik az intézmény
SZMSZ-e szerint bels6 szervezeti egységet

| vezetnek

A véltozasokat
kévetOen azonnal

Az el6z6 allapot

| t5rlendd

A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- €s
telefaxszama, elektronikus

levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

* jtt kell feltiintetni az intézmény azon
dolgozdjanak adatait, aki a titkarsagi
feladatokat ellatja

| A valtozasokat

kévetben azonnal

o

Az elo6z06 éllapot
torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetosége
(postai cime, telefon- és

telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezel6 szervének tagjai

* itt kell feltiintetni azon alapitvanyok

adatait, amelyeknek alapitdi jogait az
intézmény gyakorolja

A véltozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi
ellenérzést gyakorl6 szervnek az 1. pontban

| meghatarozott adatai

* itt kell feltiintetni a Féigazgatdsag €s az
Emberi Er6forrasok Minisztériumanak
relevans adatait

A valtozasokat
kévetben azonnal

"

Az el6z6 allapot
torlendd
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Il Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat Frissités Megérzés
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét | A valtozasokat Az eldz6 allapot
€s alaptevékenységét meghatarozo, a szervre k&vetden azonnal torlend6

vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kizjogi
szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes

szivege

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
koézfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérol szo6l6 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

* itt kell feltiintetni az orszagos
illetékességgel rendelkezd intézmények
adatait

A véltozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérdd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény
szerinti azonosit6 adatai; a kdzfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében
gyljtott €s feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a méasolatkészités koltségei
* 1tt kell feltiintetni az intézmények
nyilvantartasainak adatait

A véltozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei
¢és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 éﬁpgt ]
torlendé

A kozfeladatot ellato szervnél végzett

A vizsgalatrél sz61o

Az eldz6 allapot |

—

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés torlendd
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

* itt kell k6zzétenni azoknak a vizsgalatoknak kovetéen

az eredményeit, amelynek a nyilvanossagra haladéktalanul

hozatalarol a vizsgilat elrendelSje dontott

A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az eldz6 allapot

igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetésége, és ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felel§s vagy
az informécids jogokkal foglalkozé személy
neve

1

| torlend®
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HI. Gazdalkoddasi adatok

Adat Frissités | Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, | A valtozasokat A kozzétételt

1. | szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy k&vetden azonnal kovetd 10 évig
| éves koéltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak | Negyedévente A kiilén

létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo jogszabalyban

Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetok meghatarozott
2. | ésvezetO tisztségviselok illetménye, ideig, de legalabb

munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint 1 évig

koltségtéritése, az egyeb alkalmazottaknak

nyljtott juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve

Az 4llamhaztartas pénzeszkozei A dontés | A kdzzétételt

felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo meghozatalat kdvet6 | kdvetd 5 évig

vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggé, | hatvanadik napig

Otmilli6 forintot elérd vagy azt meghalad6
értékll drubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgéltatasmegrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
érték(l jog ataddsara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzodést k6to felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott id6re kotott
szerzOdés esetében annak idétarama, valamint
az emlitett adatok valtozasai, a
| nemzetbiztonsagi, illetve honvedelmi érdekkel
kozvetlentil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
3. | mindsitett adatok kivételével. A szerzodés
értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az id6szakonként visszatér6
- egy évnél hosszabb id6tartamra kotott —
szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzodo féllel kotott azonos targyt
szerzodések értékét egybe kell szamitani
* a kozzététel a Foigazgatdsag honlapjanak
megfelelé meniipontjara utalo meniipont
clhelyezésével is teljesithetd

Az Eurodpai Unid tdmogatasaval megvalosulo Negyedévente A kiilén
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo jogszabalyban
4 szerzddések meghatarozott
T | * a kozzététel a Foigazgatdsag honlapjanak ideig,
megfeleld meniipontjara utalé meniipont
| elhelyezésével is teljesithetd _
Koézbeszerzési informacidk ( éves terv, Negyedévente A kulon
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a jogszabalyban
5. | megkotott szerzodésekrdl) meghatarozott
* itt kell kozzételmi az intézmény altal vagy | ideig,

javara (megbizassal torténd eljaras)
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f | lefolvtatott k6zbeszerzések adatait - | | ]
MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a Kossuth Lajos Gyermekotthoni Kézpont és Altalanos Iskola,
Kézérdekii adatok megismerésének és a kotelezoen kozzéteendé adatok nyilvanossigra
hozatalinak rendjérdl sz6l6 Szabalyzatat a mai napon teljes terjedelmében megismertem, azt
magamra nézve kotelez6 érvénylinek fogadom el.

Név Munkakor Datum Alairas
Vidé 1ldiké mb. 2022. A& /
intézményvezeté6 | november 30. i A G
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