Intézmény neve: Kossuth Lajos Gyermekotthoni Kozpont és Altalanos Iskola Budapest

Altalanos adatleltar

igazolo okirat masolata,
munkakéri leiras,
atiranyitas, atiranyitas,
kinevezés, kinevezés
modositasa, jogviszony
megsziinés/ megsziin-
tetés

kotelezettség teljesitése

allamhaztartasrol szo16 2011.
évi CXCV.tv.44. § (1)
bekezdés és az
allamhaztartasrol szolo torvény

végrehajtasarol
368/2011. (XI1.31.) Korm.rend.
62.§

Jjogviszonyban allok

tapasztalat

az Infotv. dltal el6irt kozzétételi kotel tség telj h
Adatb ért felel6s Adatkezelés
. p g Kezelt adatok . . . . . " re . .
Sorszam tas ének minésitése médja, Adatkezelés célja A A idétartama Erintettek kore Adatok forrasa Adatok fajtai Hozziférés médja
neve megnevezése formatuma
GDPR 6. cikk (1) bekezdés
személyi anyag: e) pontja alapjan: a
fénykeép, gyermekek védelmérdl és a . L,
P P PP személyesen az Intézmény
onéletrajz, palyazat, gyamiigyi i N
1. o . el et - székhelyén az
személyi adatlap, igazgatasrol szolo 1997. évi , . , . . "
. . P fénykeép, személy azonosito adatok, | adatkezelésért felelos
titoktartasi nyilatkozat, . L XXXI. Torvény 15. § L, L 0 , ) s L
" i kozalkalmazotti jogviszony . " . Az intézménnyel alairas, iskolai végzettségek, munkatars munkaéllomasan,
biintetlenségi e L, , (3) kozalkalmazottak kozalkalmazotti . . . . . PN .
. személyiigyi ) , . létesitése, fenntartasa, P - N . Jjelenleg és korabban - szakképzettség, képesités, szakmai | telefonon a +36207715152-
nyilatkozat, Lo személyes adatok papiralapt o . Jjogallasarol szo16 1992. évi Jjogviszony megsziinését L. érintett . L
. " - ligyintéz6 megsziintetése, jogszabalyi P foglalkoztatasi p biintet! es telefc X
Osszeférhetetlenségi N A S XXXILtv. , az kdvetd 3 év Lo . L . A PR .
. kotelezettség teljesitése . B el el s Jjogviszonyban allok Osszeférhetetlenségre, megbizhatosagra | Emailen a
nyilatkozat, allamhaztartasrol szol6 2011. tkozo adatok. mindsités adatai i to@fovk thoh
megbizhatosigi &vi CXCV.v.44. § (1) vonatkozé adatok, mindsités adatai | igazga ,O(’ ov’ossu" .hu
. R . e emailcimen kérhet6
nyilatkozat, igazolas bekezdés és az e
. . fe T el g hozzaférés
szem.g.v. ny.tart., allamhaztartasrol szol6 térvény
mindsités végrehajtasarol Szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm.rend.
62. §
személyesen az Intézmény
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) székhelyén az
pontja alapjan: a gyermekek adatkezelésért felelés
kozalkalmazotti jogviszony védelmérdl és a gyamiigyi " . Az intézménnyel . . munkatars munkaallomasan,
- PO o a . . ., a - kozalkalmazotti . . . személy azonosito adatok,
személyi anyag: személytigyi . , . Iétesitése, fenntartasa, igazgatasrol szolo 1997. évi Lo P jelenleg és korabban L. . ; PR telefonon a +36207715152-
2. R o L személyes adatok papiralap L e . N jogviszony megsziinésekor L érintett ‘biintetlenségre, foglalkozas aloli <
erkolesi bizonyitvany ligyintézo megsziintetése, jogszabalyi XXXI. Torvény 15. § . " foglalkoztatasi o . es telefonszamon,
Py R T . . torlésre kertil Lo J eltiltdsra vonatkozé adatok R
kotelezettség teljesitése (3) kozalkalmazottak Jjogviszonyban allok Emailen a
Jjogallasarol szolo 1992. évi igazgato@fovkossuth.hu
XXXILtv. , emailcimen kérhetd
hozzaférés
személyi anyag:
ilatkozat élyi .
nyratiozat Szeme iyt GDPR 6. cikk (1) bekezdés
okmanyokrol, tb ¢) pontia alapjan: a
kiskonyv masolat, pony . P P
I . gyermekek védelmérdl és a . L
katonakonyv masolat, amiigyi személyesen az Intézmény
munkakonyv masolat, . . g?/ 'gvy L székhelyén az
. . igazgatasrol szolo 1997. évi L, "
egyéb jogviszony XXXL. Torvény 15. § adatkezelésért felelos
igazolas, iskolai kozalkalmazotti jogviszony 3) l;émlkaln)llazc-nak Kézalkalmazotti Az intézménnyel fénykép, személy azonosito adatok, | munkatdrs munkaallomasan,
végzettséget, személyiigyi , , . létesitése, fenntartasa, st e, L. . s, jelenleg és korabban L. alairas, iskolai végzettségek, telefonon a +36207715152-
3. . > >, RS személyes adatok papiralapt " C o Jjogallasarol szo16 1992. évi Jjogviszony megsziinését érintett . . . . z
képzettséget, képesitést ligyintéz6 megsziintetése, jogszabalyi XXXIILtv. . az Kovetd 50 & foglalkoztata: szakképzettség, képesités, szakmai | es telefonszamon,
v, Gvetd 50 év

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés




Kozpontositott
illetményszamfejtés

személyligyi
ligyintézo

személyes adatok
intézményi adatok

Online és
papiralapu.

a) Jogviszonyok létesitése, az
azzal kapcsolatos személyi
juttatasok szamfejtése,

b) az adok és jarulékok
megallapitasa,

o) aszemélyi jovedelemadozassal
Osszefliggd foglalkoztatoi, kifizet6i
feladatok ellatasa, valamint az
adozas rendjérdl szolo 2017. évi
CL. torvény (a tovabbiakban: Art.)
16. §

(1) bekezdése és 1. melléklet 3.
pontja szerint teljesitett biztositotti

bejelentések és az Art. 50. § (1)
és

(2) bekezdése, valamint 56. §

(1) bekezdése szerinti
bevallasok
elkészitése,

d) a személyi juttatasokat terheld

levonasok, letiltasok, kozvetlen
birdsagi felhivasok érvényesitése, az

6nkéntes kolcsonds biztositd
pénztari szamlakat érint6 fizetési
kotelezettségek megallapitasa,
¢) a tarsadalombiztositasi
kifizetGhelyi feladatok ellatasa, az
ezzel kapcsolatos nyilvantartasok
vezetése,
f) a nett6 finanszirozashoz
sziikséges adqt§zolgéltalésok

allamhaztartasrol szolo torvény

368/2011. (XI1.31.) Korm.rend.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi

XXXI. Torvény 15. §

(3) kozalkalmazottak
Jjogallasarol sz016 1992. évi
XXXILtv. , az
allamhéztartasrol szolo 2011.
&vi CXCV.tv.44. § (1)
bekezdés és az

végrehajtasarol szolo

62. §

Az Adatkezel§ altal kotelezben
alkalmazando, adatkezelést
végz0 rendszerben az
adatkezelés folyamatos, nincs
lehetdség a torlésre, a
foglalkoztatasi jogviszony
megsziinését kovetéen az
adatok tarolva vannak, azt a
rendszer csak kiilon jelzés utan
hozza fel.

Az intézménnyel
jelenleg és korabban
foglalkoztatasi
Jjogviszonyban allok

Erintett
nyilatkozata,
hatosagi

Név, sziiletési hely, id6, anyja neve,
lakcim, tajszam, adoszam,
bankszamlaszam, gyermekek adatai,
el6z6 jogviszonyok, végzettségre,
k ¢ vonatkozo adatok,

y tés.

szabadsag, tavollét, illetmény

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felel6s
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

teljesitése

CT- EcoSTAT

gazdasagi
koordinator,
gazdasagi tgyintézo,
pénztaros

személyes adatok,
intézményi adatok

Online

Az intézmény gazdalkodasanak
(kifizetéseinek) dokumentalasa

végrehajtasarol szol6 368/2011.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3)

Az allamhéztartasrol szolo
2011.¢évi CXCV., és annak

(XI1.31.) Korm. rendelet

az Intézményben (a fenntarto
utasitasa alapjan kotelez6en
alkalmazand6 adatkezeld
rendszer mitkodése folyamatos,|
abban az Intézmény nem
rendelkezik torlési
Jjogosultsaggal.

Az intézménnyel
jelenleg
foglalkoztatasi

Személyes adatok
esetében az érintett

Jjogviszonyban allok
valamint gondozottak

ny 8

Név, sziiletési hely, id6, lakcim,
addszam, bankszamlaszam, az
intézmény gazdalkodaséara és megkotott
szerzédéseire vonatkozo adatok.

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,
Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

Utogondozoi ellatottak
téritési dij hatralékanak
nyilvantartasa.

Szakmai vezetd,
gyermekvédelmi
ligyintézo, gazdasagi
ligyintéz0, pénztaros

személyes adatok

Online

Utogondozdi ellatottak altal

fizetend® téritési dijak nyilvantartasa

¢és a be nem fizetett téritési dijak
beszedése

GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢)
pontja alapjan: a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szol6 1997. évi
XXXL. Torvény 15. § (3)

139.§ (1) o/

targyévet kovetd 30. év

Utdgondozoi
cllatottak

Hatosagi
nyilvantartas,
érintett
nyilatkozata,
gondnokéanak
nyilatkozata,
gazdasagi iroda
nyilvantartasa.

Utogondozoi ellatott neve, gondozasi
helye, téritési dija, dijhatralékara
vonatkozo adatok.

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felel6s
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,
Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés




GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a

személyesen az Intézmény
székhelyén az

igazgato- A munkakéri leirasban szereplé gyermekek védelmérdl és a adatkezelésért felelos
helyettesek, elbirt és letdltott munkaidd, a gyamiigyi Az intézménnyel &y, adoszd Kaorak badsd munkatars munkaallomasan,
Munkaidé, tilmunka és S ) fajl és papiralapt | tavollétek, valamint a vltozé bér |  igazgatasrl szolo 1997. évi o foglalkoztatasi Erintett nev, adoszam, munkaorax, szabadsas, | 1o fonon a +36207715152-
. . Lo . szakmai vezetk, személyes adatok L . L, 1n . o A targyévet kovetd 5 év Lo P ) betegallomany, tilmunkaban kifizetett .
tavollétek nyilvantartasa y oo nyilvantartas alapjaul szolgalo munkaorak XXXI. Torvény 15. § (3) a jogviszonyban allok nyilatkozata. Y e, . es telefonszamon,
személyiigyi s PR . . s e oo . ¢és potlékra jogosito orak szama .
ligyintézd nyilvantartasa, illetmény kozalkalmazottak jogéllasarol dolgozok Emailen a
megallapitasa 52616 1992. évi XXXIIL. tv és igazgato@fovkossuth.hu
a Munka Térvény konyveérdl emailcimen kérhetd
52016 2012. évi 1. térvény hozzaférés
134.
§
GDPR 6. cikk (1) bekezdés személyesen az Intézmény
e) pontja alapjan: a székhelyén az
gyermekek védelmérdl és a adatkezelésért felelos
. ,, - . P gyamiigyi Az intézménnyel munkatars munkaallomésan,
szakmai vezetok, . il coils - e - . .
Jelenléti ivek, tavollétek “ P . papit & fa]la!apu A'munka.kol.'l lf:u'asban ... | igazgatasrol szolo 1997. évi N e foglalkoztatasi Erintett név, munkadréak, szabadsag, telefonon a +36207715152-
o . személyligyi személyes adatok nyilvantartas, meghatarozott, teljesitett munkaidé . . A targyévet kovetd 5 év Lo . . < o en o 1 A
nyilvantartasa. P . . XXXI. Torvény 15. § (3) a jogviszonyban allok nyilatkozata. betegallomany tényének es telefc
iigyintéz8 online dokumentalasa N s . n
kozalkalmazottak jogallasarol dolgozok. Emailen a

2616 1992. évi XXXIIL Tv.,

és a munka torvénykonyvérdl

$z010 2012. évi L. térvény 134.
§ (1)-),

igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés




Munkaalkalmassagi
vizsgalatok
nyilvantartasa

személyligyi
ligyintéz6

személyes adatok

papiralapu és fajl
alap nyilvantartas

Az intézménnyel foglalkoztatasi
jogviszonyban allok foglakozas
egészségiigyi adatainak
nyilvantartasa, munkaalkalmassag
igazolasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3) a|
munka torvénykonyvérdl szolo
2012. évi Ltorvény 10. § (4)

bekezdése,

a munkakori, szakmai, illetve
személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérél szolo
33/1998. (V1.24.) NM
rendelet

A jogviszony megsziinését
kovet6 30 év.

Az intézménnyel
jelenleg
foglalkoztatasi
Jjogviszonyban allok

Erintett
nyilatkozata, el6z6
foglakoztatok altal

vezetett adatok,
hatosagi
nyilvantartasbol
masolat,
egészségligyi
vizsgalatok
eredményei,
foglakozas
egészségiigyi orvos
véleménye.

Név, anyja neve, sziiletési hely, id, TAJ
szam, munkakor, munkaalkalmassagi
adatok, feliilvizsgalat datuma

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

Munkabalesetek
nyilvantartasa

személytigyi
igyintézd

személyes adatok

papiralapi és fajl
alapa

Az intézményben tortént
munkabalesetek dokumentalésa,

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja alapjan: a gyermekek
védelmérol és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3): az

allamhéztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. 8§, a munkavédelemr6l
52016 1993. évi XCIIL torvény
64-69. §, a munkavédelemrol
52016 1993. évi XCIIL. torvény
egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 5/1993.
(XII. 26.) MiiM rendelet

A munkavédelemrol sz616
1993. évi XCIIL térvény egyes
rendelkezéseinek
végrehajtasarol szol6 5/1993.
(XII. 26.) MiiM rendelet 4/a.
szamu melléklete alapjan
irattarban, 5 évig megérizendo.

Az intézménnyel
jelenleg
foglalkoztatasi
Jjogviszonyban allok

Erintett
nyilatkozata,
munkavédelmi
felel6s altal
szolgaltatott
adatok, orvosi
dokumentaci6.

A sériilt neve, neme, sziiletési név, anyja
neve, sziiletési hely és id6, lakcim,
telefonszam, TAJ-szam,
allampolgarsag, beosztas, kivizsgalast
végzok nevei, mv. kép ét igazold

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelds

k munkaallomasan,

okirat szamaik, munkaltato
képvisel6jének neve, beosztasa,
alairasa, tanuk nevei, alairasai,
jegyzékonyv felvételénél jelen levok
nevei, beosztasai, feljegyzést készité
alairasa
egészségiigyi adatok (diagnozis, sériilt
testrész, sériilés tipusa)

telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

‘Vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasa

igazgato,
személyiigyi
ligyintézo

személyes adatok

papiralapa
nyilvantartés

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja alapjan: a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi

nyilvantartasa.
Vagyonnyilatkozatok kezelése, és
Orzése, jogszabalyi kotelezettség
teljesitése

ol 526016 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3)
egyes vagyonnyilatkozat tételi

kotelezettségekrél szolo
2007 .évi CLILtv.3. §

beosztas, feladatkor
Jjogviszony megsziinését kovet
S5év

Az intézménnyel
foglalkoztatasi

jogviszonyban 4llo, a

Jjogszabaly altal
rogzitett dolgozok
kore.

érintett nyilatkozata

azonosito szam, Név, anyja neve,
sziiletési id, hely, éves
jovedelem, ingatlanvagyon,
idiilétulajdon,
term6fold, ingosag tulajdon,
megtakaritasok, értékpapir, tartozasok,
érdekeltségi nyilatkozat.

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

Poszeidon irat és
dokumentumkezelé
rendszer

személyligyi
ligyintéz6, titkarsagi
munkatars,
gyermekvédelmi
tigyintéz6

személyes adatok,
intézményi adatok

online

Az intézménybe érkezd és kimend
iratok nyilvantartasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja alapjan: a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz016 1997. évi
XXXI. Torvény 15.§ (3) az

allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl
2016 335/2005. (X11.29.)
Korm. rendelet 34. § (2)
bekezdése, 39. § (2) bekezdése

Az iktatokonyv évente
lezarasra keriil december 31.
napjaval. Meg0rzés idotartama:

15 év majd levéltari atadas

Az intézménnyel
kapcsolatban allo
szervezetek,
foglalkoztatottak,
cllatottak.

az érintett, illetve az
intézmény
természetes vagy
jogi vagy jogi
személyiséggel nem|
rendelkez6
tgyfeleitol

név, lakcim,
egészségiigyi adatok

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés




GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Toérvény 15. § (3)

XXI. fejezete,

Az intézmény
ellatottjai, tanuloi

Mas adatkezelé

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,

. : t6- fo . 6l doskoddst . L .
Rendkiviili Vesemeny'ek., 1gazgato személyes adatok, | papir alapu, fajl A,g f)ndoz‘asl hel),/ feladatetl'n ak a Szel,l.le, yes gon os (,) 4 A PP Jjogviszonnyal nyilvantartasa, ne}/ - szilletési hely, id6, ,a e n'eve telefonon a +36207715152-
13. gyermekbantalmazasi helyettesek, O . 3 cllatasa a jogszabalyban eldirtak nyujté gyermekjoléti, A targyévet kovetd 15 év o L. kozalkalmazottak esetében: név, .
. . A n intézményi adatok alapu, onling| L. . se rendelkezd, érintett N es telefonszamon,
esetek nyilvantartasa. titkarsagi alapjan gyermekvédelmi intézmények, P - . beosztas .
5 . . . intézmény dolgozoi nyilatkozata. Emailen a
SZIA rendszer munkatars valamint személyek szakmai .
a1 igazgato@fovkossuth.hu
feladatairol és mikodésiik i Kérhet$
feltételeirdl sz616 15/1998 N
(IV.30.)NM rendelet 119§(1),, ozzdleres
a Szocialis és Gyermekvédelmi
Féigazgatosagrol szolo
316/2012. (XI.13.)
Korm.rendelet
. i személyesen az Intézmény
Személyes szakmai igh-k, GDPI-{ o ul-d'( (1) bekezdés c) Név, sziiletési hely, id6, anyja neve. székhelyén az
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vasarolt ruhdzat igazolasa L . . .
intézmények, valamint beszerzések Emailen a
személyek szakmai feladatairol dokumentuma igazgato@fovkossuth.hu
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) intézmények, valamint hatarozat érvényességének hatarideje. | .
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. . L emailcimen kérhetd
személyek szakmai feladatairol s
P, it hozzaférés
és miikodésiik feltételeirol
120§(2).
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
ja alapjan: kek
pof"’a ? lap)an 2 gye'mte © személyesen az Intézmény
védelmérol és a gyamiigyi i .
: ferl o i1 n P székhelyén az
igazgatasrol szolo 1997. évi L, .
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GDPR 6. cikk (1) bekezdés hatosagi spRieyenaz
. . " s . adatkezelésért felelés
Személyes e) pontja alapjan: a nyilvantartas, . . for
doskodasb: ermekvédel ermekek védelmérdl és a ermekvédelmi munkatars munkaallomasan,
goncloskocashan gyermer « 5 A . . | Gondozottak ellatasanak biztositasa, & PR . ) & ,, . .| gyermek személyazonositd adatai, NV | telefonon a +36207715152-
29. részesiilok mi ligyintéz6 személyes adatok | fajl és papir alapn . . . P N gyamiigyi Nem selejtezhetd gondozottak jelzdrendszer tagjai, . . . L . -
o . jogviszonyénak nyilvantartasa . Fet] i1 - . . szam, Taj szama, érkezés -tavozas | es telefonszamon,
nyilvantartasa igazgatasrol szolo 1997. évi gyermekvédelmi Emailen a
/torzskonyv XXXI. Torvény 15. § (3) gyam illetve érintett;

XXI. fejezete, valamint 139. §
(€]

nyilatkozata

igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés




30.

Tajékoztatas a
kapcsolattartasrol.
Megvalosult
kapcsolattartasok
adminisztracidja

szakmai vezetd, neveld,
novendékiigyi el6ado,
gyermekvédelmi
ligyintéz6

személyes adatok,
intézményi adatok

fajl alapu, papir
alapu

A gondozottak kapcsolatainak
alakulasa, az esetleges
hazagondozas lehetségének
felmérése

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja alapjan: a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szol6 1997. évi

XXXI. Torvény 15. § (3)
15/1998. (IV.30.) NM rendelet
a személyes gondoskodast
nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai
feladatairol és mitkodésiik
feltételeirsl 88§ 3, 109§ ¢, b

A targyévet kovetd 5 év

gondozottak

Kapcsolattartasi
naplo

A gyermek neve, torzsszama,
kapcsolattartasra jogosult hozzatartozd
neve, gyermek véleménye, hozzatartozd

véleménye a kapcesolattartasrol,
kapcsolattartasok gyakorisaga

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felel6s
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés
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Korozések
nyilvantartasa

szakmai vezetd,
gyermekvédelmi
ligyintézo,
novendékiigyi
cléado

személyes adatok

fajl alapu, papir
alapt

Engedély nélkiili eltavozasok és
megtett intézkedések nyilvantartasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja alapjan: a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi

XXXL Térvény 15.§ 3): a
korozési nyilvantartasi
rendszerrdl és a személyek,
dolgok felkutatasarol és
azonositasarol szolo 2013. évi
LXXXVIIL tdrvény 3 § (1),
15/1998. (IV.30.) NM
rendelet a személyes
gondoskodast
nyujtoé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai
feladatairol és mitkodésiik
feltételeirdl 86§,

A targyévet kovetd 5 év

engedély nélkiil
eltavozo gondozottak

Hatosagi
nyilvantartas,
gondozd
nyilatkozata.

engedély nélkiil eltavozo gondozott neve,
sziiletési hely, id6, anyja neve, lakcim,
allampolgarsag, ruhazat, fényképe,
személyleirasa, ismertet6 jegyei, sziild
adatai, gyam neve, telefonszama, email
cime,

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhet6
hozzaférés
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Utogondozoi ellatas-
megallapodas

szakmai vezetd,
gyermekvédelmi
ligyintéz0,
novendékiigyi
cléado

személyes adatok,
intézményi adatok

fajl és papir alapa

utogondozasi ellatas biztositasa
az igénybevétel feltételeinek
rogzitése

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja alapjan: a gyermekek
védelmérol és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3)
3)

Nem selejtezhetd, drzése
helyben torténik.

utogondozoi ellatottak
utogondozok

Erintett
nyilatkozata,
gondnokanak
nyilatkozata.

Az utogondozoi ellatott neve, gondozasi
helye, megallapodasban rogzitett
kotelezettségek, utogondozo neve.

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhet6
hozzaférés
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Utogondozoi ellatott
altal fizetendd téritési
dij nyilvantartasa.

szakmai vezetd,

gyermekvédelmi
ligyintéz0,
gazdasagi
ligyintézo

személyes adatok

papir alapu, fajl
alapl

Utogondozdi ellatott altal  fizetendd
téritési dijak nyilvantartasa és a be
nem fizetett téritési dijak
beszedése

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja alapjan: a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3)

139.§ () o/

A jogviszony megsziinését
kovet6 30 év.

utégondozoi ellatottak

Hatosagi
nyilvantartas,
érintett
nyilatkozata.

Utégondozoi ellatott neve, gondozasi
helye, utogondozdja, jovedelmi, vagyoni
helyzete, téritési dija.

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés




A koznevelési

intézményegységben
foglalkoztatasi ‘i Intézmé
. - . ZCIM n az Intezm
" e, , GDPR 6. cikk (1) bekezdés Jjogviszonnyal L. foglalkoztatottak esetében: Név, s e, eyefe & cameny
A koznevelési intézményegységben . L A Erintettek . e . székhelyén az
Lo Y e) pontja alapjan: rendelkezd . sziiletési hely, id6, anyja neve, . M
jogviszonnyal rendelkezd Y. . nyilatkozata, . L. . , adatkezelésért felelés
. 2011. évi CXC. torvény a alkalmazottak, allampolgarsag, lakcim, TAJ szam, . . ..
. alkalmazottak, valamint az - - P A . gyermekek R . i . N munkatars munkaallomasan,
e, . , online, OH o ) nemzeti koznevelésrl 41. § (1) A nyilvantartasban az valamint az . végzettségre, képzettségre, szakmai
Tanul6i nyilvantartas . " személyes adatok, o, .. intézményben pedagogus . P . O torvényes . telefonon a +36207715152-
34. iskolavezetd, N nyilvéantartasi . és44. § Intézmény nem rendelkezik intézményben A gyakorlatra vonatkozé adatok. .
(KIR) S intézményi adatok o munkakorben foglakoztatott P . . képvisel6jének . . . o es telefonszamon,
. tagintézményvezet feliilet P A ., 229/2012. (VIIL 28.) torlési jogosultsaggal pedagogus . . tanulok esetében: név, sziiletési .
Alkalmazotti P b dolgozok kdzponti nyilvantartasa, az . nyilatkozata, mas SR o Emailen a
o ., 6, iskolatitkar . . e . o, Korm. munkakdrben " adatok, sziil6k, torvényes képviseld .
nyilvantartas iskolaval tanul6i jogviszonyban allok . adatkezeld . . L. igazgato@fovkossuth.hu
. N L, rendelet a nemzeti foglakoztatott o . neve, lakohely, TAJ szam, oktatasi T . Y
(KIR) adatainak L Toarftl cplA $5rerk R nyilvantartasa. . emailcimen kérheté
ko: 61 52016 torvény dolgozok , az azonosito, hozziférés
végrehajtasarol 1-3/A. § iskolaval jelenleg és
korabban tanuléi
jogviszonyban allok
. . . személ: ézmé
GDPR 6. cikk (1) bekezdés Az érintett illetve . ye?en 2z Intézmény
e) pontja alapjan: torvényes székhelyén az
" a2 . P . ) p:l. . . Y A Név, személyes adat, oktatasi azonosito, |adatkezelésért felelos
A koznevelési intézményegységben 2011. évi CXC. térvény képviseld i ) et s . . -
. M . . Lo A . S P . P . tanulmanyi eredmények, neveldtestiileti | munkatars munkaallomasan,
" . B iskolavezetd, papir alapt jogviszonnyal rendelkezd tanulok a nemzeti koznevelésrol " . Az iskolaval jelenleg nyilatkozata, ) T ,
Torzslap kiiliv/beliv R . . T M . . L. Helyben keriil megérzésre, . . - P hatérozat, taniigyi zaradék, mulasztasok, |telefonon a +36207715152-
35. . N ezet emélyes adatok nyomtatvany nyilvantartasa, az iskolaval tanul6i | ,20/2012. (VIIL 31.) EMMI . " és korabban tanuloi tanulmanyi . o , . .
vizsga torzslap o T . . . - B o - nem selejtezheté . . . L. hitelesité pedagogusok alairasa es telefonszamon,
6, iskolatitkar online jogviszonyban allok adatainak, rendelet a nevelési-oktatasi jogviszonyban allok. eredményei, ., o . R
. PR 1 PR, AP i sajatos nevelési igényre vonatkozo Emailen a
intézmények miikodésérdl és a az érintett .
N P . adatok igazgato@fovkossuth.hu
koéznevelési intézmények nyilatkozata, oo . Y
; Alathrs z - emailcimen kérhetd
névhasznalatarol 1. melléklet szakmai vizsga s
L hozzaférés
eredményei.
a tanul6 naplé béli sorszamat,
felvételének idépontjat,
. nevét, oktatasi azonosito szamat,
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) L PR o személyesen az Intézmény
. L. sziiletési helyét és idejét, lakcimét, ennek | .
pontja alapjén: hignyaban tartézkoddsi helyét, anyja | > KPelyen az
2011. évi CXC. torvény a 4 T YL AR datkezelésért felelés
. . P . P P . sziiletéskori nevét, . . .
iskol Y Az iskolaval tanul6i jogviszonyban nemzeti koznevelésrél , Az iskoldval jelenle, Erintett allampoledrsagit, reegeli figyeletre munkatars munkaallomasan,
) iskolavezets, ) o all6k beiratkozési, tavozdsi 20/2012. (VIIL 31.) napl lezérasit kovetd 10, &y | o7 SKORVALICENER | o ozata, 'po‘garsagal, regecli UEYEIEUS, - (¢ efonon a +36207715152-
36. KIR, E-Kréta tagintézmeény- személyes adatok papir alapt, . . L. L. és korabban tanuloi L napkozire és étkezésre vonatkozo ,
P . A . adatainak kezelése, tanuloi EMMI végéig. - 1 hatosagi PO PR es telefonszamon,
Beirasi naplo vezetd, online . N , L jogviszonyban allok. o, . igényét, jogviszonya megsziinésének .
P jogviszonyanak nyomon kovetése rendelet nyilvantartas o S < A Emailen a
osztalyfondk. L. RN id6pontjat és okat, tovabba annak az | .
L 4 a nevelési-oktatasi intézmények o ! R ... |igazgato@fovkossuth.hu
titkar AN . Al intézménynek a nevét, ahova felvették = . L
mitkddésérdl és a koznevelési . PR a emailcimen kérhetd
s . PP vagy atvették, évfol; 1ésére ,
intézmények névhasznalatarol . hc
95.5 (1 vonatkozo6 adatokat,
S sajatos nevelési igényre vonatkozo
adatok
személyesen az Intézmény
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e székhelyén az
N .,( ) L. ) név, személyazonosito adatok, lakohely, Y . "
pontja alapjan: a nevelési- ; L. L adatkezelésért felelos
L, TAJ szam, oktatasi azonosito, . . .
. . . . PR oktatasi intézmények . P P . munkatars munkaallomésan,
. iskolavezetd, . .| Aziskolaval tanul6i jogviszonyban P s e, .| Aziskolaval jelenleg L tanulményi eredmények,
E-Kréta e, . online, papir . P ; miikodésérol és a A naplo lezarasat kovet6 5 évig| ~, . o Az érintett . . . L . . telefonon a +36207715152-
37. B . tagintézmény- személyes adatok . allok tanulmanyi elémenetelének " e, L A és korabban tanuloi : tovabbtanulassal, érkezéssel, tavozassal .
Osztalynaplé/csoport- A alapa o . . koznevelési intézmények meg6rzendd N P nyilatkozata X . ) es telefonszamon,
. L . vezetd, nyilvantartasa, mulasztasai. . les e jogviszonyban allok kapcsolatos bejegyzés, mulasztasok, .
naplo/foglalkozasi napld Alyfonok névhasznalatarol szo6lo at lési a6 tkozé Emailen a
osztalylonok, 20/2012 (VIIL31.) SAAL0S NEVEILS! IBENYIE VONAKOZO 441 s gato@fovkossuth.hu
tanar, adatok

EMMI rendelet 101. § , 1.
melléklet

emailcimen kérhetd
hozzaférés




GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)

a tanuld nevét, oktatdsi azonosito|
szamat, sziiletési helyét és idejét, anyjal
sziiletéskori nevét, a tanulo torzslapjanak|
szamat,

c) a tanévet és az elvégzett évfolyam
sorszamat, d) a tanuld &ltal mulasztott|

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,

P . 1ga.zgat0helyettes, személyes adatok, papir alapu A ta{auk‘) es”a ?zrulo/torvrenyes pOl"lt_]’a alapja?n:. a kozne\'f_elersrol Tanuloi jogviszony Az 1s'k.o.1ava.1 Jelenleg Az lnvezymeny orak szamat, ezen beliil kiilon megadval telefonon a +36207715152-
38. Ev végi bizonyitvany iskolavezetd. A s képviseld tajékoztatasa, 52616 2011.¢évi CXC. Torvény A tanuloi jogviszonyban pedagogus . ] ia .
> intézményi adatok nyomtatvany . P . o . X . megsziinését kovetd 10 év. e . az igazolatlan mulasztisok szamat, e) a|es telefonszamon,
tagintézmény- Jjogszabalyi kotelezettség teljesitése 2. § (3) ¢) pontja, valamint a allok munkatarsai . . . . .
g n Ly 34,8 (1) bekezdé tanulé szorgalmanak és — az alapfokt| Emailen a
V?Zet‘?’ . - § (1) bekezdése miivészeti  iskola  kivételével — —|igazgato@fovkossuth.hu
osztdlyfondk magatartasanak értékelését, f) a tanulo|emailcimen kérhetd
altal tanult tantargyak megnevezését és|hozzaférés
mindsitését, g) a sziikséges zaradékot,)
h) a nevel6testiilet hatarozatat.
személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felel6s
GDPR 6. cikk (1) bekezdés Az iskoldval munkatars munkaallomasan,
. X — . . Ao AT1e H ian: evi < Svetd 6t évi telefc +36207715152-
39. Tantérgyfelosztas 1ge_lzgatohelyeftes személyes adatok Fijl & papir ,a lapid | - Az 1skf)laval Jogvlszon.)szin ’allo i Pom'lé. alavp]an 2ot o atanevet k”oveto ?‘ Ve Jjogviszonyban 4llo érintettSl név, orakedvezmény alapja cleTonon a7
iskolavezetd, nyomtatvany pedagogusok feladat kijelolése. CXC. torvény a nemzeti megGrzendd dagd " es telefonszamon,
tagintézmény-vezetd kézneveléstSl 62.§ (10) pecagogusok. Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés
GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) személyesen az Intézmény
tja alapjan:2011. évi CXC. székhelyén az
pont térvlzny.a nen‘]ze;,[li ) adatkezelésért felelds
. . unkatars munkaallomisén,
. | igazgatohelyettes, | aziskolaval tanuléi jogviszonyban | koznevelésrol , 20/2012. (VIIL o az iskolaval jelenleg az érintett Név, anyja neve, szliletési hely, id, | munkatdrs munkadllomisin
Tanulmanyok alatti N L . papir alapu oy i . L. Nem selejtezhetd, 6rzése . . It B . oktatasi azonositd, vizsgaecredmények, |telefonon a +36207715152-
40. L I . iskolavezetd, személyes adatok ks allok vizsga eredményeinek 31.) EMMI rendelet a nevelési- L ¢és korabban tanuloi | nyilatkozata, vizsga PR . L .
vizsgak jegyzokonyvei R nyomtatvany . . o B f i helyben torténik. N 112 . nevelGtestiileti hatarozat, taniigyi es telefonszamon,
tagintézmény- igazolasa, nyilvantartasa oktatasi intézmények jogviszonyban allok eredménye i . .
. P zaradék Emailen a
vezetd. miikddésérdl és a .
. L . e A s igazgato@fovkossuth.hu
iskolatitkar koznevelési intézmények = ) "
névhaszndlatard] emailcimen kérhetd
. hozzaférés
1. melléklet
GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) személyesen az Intézmény
ntja alapjan:2011. évi CXC székhelyén az
pony térvlzny.a nen.lze;,ti . adatkezelésért felelds
- . . nkatars munkaallomésan,
| igasgatohelyettes, | Aziskolaval tanuléi jogviszonyban | kéznevelésrsl 20/2012. (VIIL o Az iskolaval jelenleg | 2 érintett Név, sziiletési hely idd, anyja neve, | munkatirs munkallomdsin,
Vizsgik jegyzokonyvei . L . papir alapu iy .. . Nem selejtezhetd, érzése R . - nyilatkozata, oktatasi azonositd, vizsgaecredmények, |telefonon a +36207715152-
41. iskolatitkar személyes adatok s allok vizsga eredményeinek 31.) EMMI rendelet a nevelési- o ¢és kordbban tanuléi Lo P L 5
nyomtatvany . . S . P helyben torténik. - o szakmai vizsga nevelGtestiileti hatarozat, taniigyi es telefonszamon,
igazolasa, nyilvantartasa. oktatasi intézmények Jjogviszonyban allok. . P .
PP eredménye. zaradek Emailen a
miikodésérol és a .
. e A igazgato@fovkossuth.hu
koznevelési intézmények o . Y
névhasznlatard] emailcimen kérhetd
1. melléklet hozziférés
GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) személyesen az Intézmény
pontja alapjén: 2011, évi CXC székhelyén az
Tanuléi és papir alapy. torvény a nemzeti Az érintett & r:nﬂli:zsleiiﬁnf;;lﬁ)smésén
. . 3 % losr6l 41. 8 (1) és s . e L . - . ,
gyermekbalesetek 1ga.zgatohelyeftes, . online, OH koznevelési feladathoz kapcsolodd OZNEVEIESIO § & A n}{nlvantartasban &z . ‘A,‘Z 1skarlaval‘|elenlerg ltoltven”)f?s Ney, szuleteﬁl .adatok, l'al'(ohely, TAJ telefonon a +36207715152-
42. L ) iskolavezetd, személyes adatok S . . . L 44.§ Intézmény nem rendelkezik | és korabban tanuloi képviseldjének szam, oktatasi azonositd, a baleseti N .
nyilvantartasa L nyilvantartasi kotelezettség teljesitése P . Lo o . . . . Y ta es telefonszamon,
(KIR) tagintézmény- feliilet 229/2012. (VIIL 28.) Korm. t0rlési jogosultsaggal jogviszonyban allok | nyilatkozata, orvosi esemény leirdsa, sériilés jellege. Emailen a
vezetd, rendelet a nemzeti latleletek. .
. L . ert] w1 n g igazgato@fovkossuth.hu
iskolatitkar koznevelésrol sz016 torvény

végrehajtasarol 1-3/A. §

emailcimen kérhetd
hozzaférés




43

A kormanyhivatal altal
kiallitott Hatosagi
bizonyitvany

igazgatohelyettes,
szakmai vezetd

személyes adatok

papir alapu
nyomtatvany

Az iskolaval tanuloi jogviszonyban
allok, kedvezményes
gyermekétkeztetésre vald
jogosultsag igazolasahoz sziikséges
dokumentum.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja alapjan: 2011. évi CXC.
torvény a nemzeti
koznevelésrol, 20/2012. (VIII.
31.) EMMI rendelet a nevelési-
oktatasi intézmények
miikddésérol és a
koznevelési intézmények
névhasznalatarol
1. melléklet

A hatarozat lejartat kovetd 5
év.

Az iskolaval jelenleg
¢és korabban tanuléi
jogviszonyban allok.

Az érintett
torvényes
jképviseldjének
nyilatkozata,
illetékes
Onkormanyzat

Név, anyja neve, sziiletési hely , id6 ,
HH, HHH, megallapitasanak id6tartama

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

Tanulasi Képességet
Vizsgald Szakért6i
Bizottsag altal készitett
szakért6i vélemények.

igazgatohelyettes,
iskolavezetd,
tagintézmény-
vezetd,
iskolatitkar

személyes adatok

fajl és papir alapa
nyomtatvany

Az iskolaval tanul6i jogviszonyban
allok TKVSZRB iltal készitett
szakért6i véleménye, tanulasi
képességeinek nyilvantartasa,

iskolatipusba sorolasa.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja alapjan: 2011. évi CXC.
torvény a nemzeti
koznevelésrol, 20/2012. (VIII.
31.) EMMI rendelet a nevelési-
oktatasi intézmények
miikddésérol és a
koznevelési intézmények
névhasznalatarol
1. melléklet

A szakért6i vélemény
keltezését kovetd 20 év.

Az iskolaval jelenleg
és korabban tanuldi
jogviszonyban allok

Szakért6i bizottsag

Név, sziiletési hely, id6 anyja neve,
lakohely,

sajatos nevelési igényre vonatkozo

adatok, BNO kod, fejlesztési javaslat

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelds
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

45.

SZIA
Munkatigyi modul

személytigyi tigyintéz6

személyes adatok,
intézményi adatok

online ¢és papir
alap

fenntarté altal el6irt adatszolgaltatas
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja alapjan: a gyermekek
védelmérol és a gyamiigyi
igazgatasrol sz0l16 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3)
kozalkalmazottak jogallasarol

52010 1992. évi XXXIILtv.,

Az Intézmény a webes
feliileten a fenntarté
altal
miikodtetett rendszerben, az
arra kialakitott helyen jelzi az
adatkezeléssel érintett
statuszanak (elutasitott,
megsziint) allapotat, illetve
a megsziinés, megsziintetés
idépontjat. Az Intézmény
nem rendelkezik
jogosultsaggal a SZIA
rendszerben torlésre.

Név, sziiletési hely, id6, anyja neve,
lakcim, tajszam, adoszam,
végzettségre, képzettségre vonatkozo
adatok,

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felel6s
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

46.

Jelenléti iv
a kotelez6 munka-és
tiizvédelmi oktatason
val6 részvételrol

szakmai vezeto,
titkarsagi munkatars

személyes adatok

digitalisan (PDF)
és papir alapon

A kotelezo oktatdson valo részvétel
igazolasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3) bek,
az allamhaztartasrol szold
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, a munkavédelemrdl
52016 1993. évi XCIII. torvény
55. § (1)-(2) bekezdés

Targyévet 15 év

Az intézmé | Erintett
yel Ll

jelenleg és korabban "yhatésé i
foglalkoztatasi S g 2

jogviszonyban allok nyilvéntartdsbol

Jogv mésolat.
az intézménnyel

jogviszonyban allo érintett

munkavallalok

név, munkahely megnevezése, munkakor
megnevezése, munkavallalo alairasa

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelds
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés




47.

Szallito-és vevoszamlak

(szerzdések)
nyilvantartasa (CT-
EcoSTAT)

személyes adatok,
intézményi adatok

papiralapii és
elektronikus

A szamvitelr6l sz6l6 évi 2000. évi
C. térvény szerinti konyvvezetési
tevékenység, az intézmény altal
megkotott szerzédések teljesitése,
nyomon kovetése,
visszakereshetdsége, jogok
érvényesitése, kotelezettségek
teljesitése

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja alapjan: a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz0l6 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3) bek,
az allamhaztartasrol sz616
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, az allamhaztartasrol
52010 torvény végrehajtasarol
5616 368/2011 (XI1.31)
Kormanyrendelet 5. szama
melléklet (4. pont a
tartozasallomanyrol) 2007. évi
CXXVIL torvény az altalanos
forgalmi adérél 158-178. §
szallitoi és vevoi szamlak
kiegyenlitése, rendezése, A
szamvitelrdl szo16 2000. évi C.
torvény

A szamvitelrdl szol6 2000. évi

C. térvény 169. §-a alapjan az

adott tizleti év lezarasat kovetd
8¢év

az intézmény

tigyfelei, szerzédéses
partnerei (természetes

személyek)

érintett

szallitd- és vevopartnerek, megrendel6k,
arajanlattevok adatai: név, anyja neve,
sziiletési helye, ideje, adoazonosito jel,
bankszamlaszam, telefonszam, lakcim,
személyi igazolvanyszam, megrendel6 e-
mail cime, alairasa, kapcsolattarté neve,
telefonszdma

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felel6s
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

48.

Hokozi munkabérek
szamfejtése

személyes adatok

papiralapu és
clektronikus

munkavallalok hokozi
munkabérének szamfejtése

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3) bek,
az allamhaztartasrol szold
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIIL torvény 21. §

A szamvitelrdl szo16 2000. évi
C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdései alapjan 8 év.

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

név, sziiletési hely, id6, anyja neve,
adoazonosito jel, lakcim, dsszeg,
bankszamlaszam

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

49.

Hokozi munkabérek
kifizetése (utalasa)

személyes adatok

papiralapu és
elektronikus

munkavallalok hokozi munkabér
kifizetése,

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3) bek,
az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIIL torvény 21. §

A szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdései alapjan 8 év.

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

név, sziiletési hely, id6, anyja neve,
adoazonosito jel, lakcim, dsszeg,
bankszamlaszam

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felel6s
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

50.

Hokozi munkabérek

dokur

személyes adatok

papiralapu és
clektronikus

A munkavallalok hokozi
munkabérének kifizetése.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3) bek,
az allamhaztartasrol szold
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvény 21. §

A szamvitelrél sz6l6 2000. évi
C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdései alapjan 8 év.

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

név, adéazonosito jel, lakcim, Gsszeg,
bankszamlaszdm

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelds
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés




GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi

A szamvitelrdl szol6 2000. évi

az intézménnyel

név, sziiletési hely, id6, anyja neve,

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,

. .. . . ATAL . . N serr] cortila telef 436207715152~
51, Jubllel:lml J.ufalmak szsme‘lyu'g)il személyes adatok paplrala;{u és munkavallalok v_]l]bll.elv]ml Jjutalmanak 1gazgatasr§} szlolo 1997 évi C. torvény 169. § (1)-(2) jogviszonyban allé Srintett adbazonosits jel, lakcim, Gsszeg, elefonon a '3 77
szamfejtése ligyintézo elektronikus szamfejtése XXXI. Torvény 15. § (3) . o ) P K . es telefonszamon,
. < frt 1 bekezdései alapjan 8 év. munkavallalok bankszamlaszam .
bek,az allamhaztartasrol sz616 Emailen a
2011. évi CXCV. torvény 3/A. igazgato@fovkossuth.hu
§, 7. §, a kozalkalmazottak emailcimen kérhetd
Jjogallasarol sz616 1992. hozzaférés
XXXIIL torvény 78. §
GDPR 6. cikk (1) bekezdés személyesen az Intézmény
e) pontja alapjan: a székhelyén az
gyermekek védelmérdl és a adatkezelésért felelos
gyamiigyi et L. L, . P . . munkatars munkaallomasan,
Jubileumi jutalmak személyiigyi ) papiralapii és | munkavallalok jubileumi jutalménak |  igazgatdsrol sz0l6 1997, &y | A SZAMVitelrdl 52616 2000. & - az intézménnyel . név, sziletési hely, id0, anyjaneve, |1 eon 5 436207715152
52. . . Lo személyes adatok . . . . L, . . L . C. torvény 169. § (1)-(2) jogviszonyban allo érintett adoazonosito jel, lakcim, 6sszeg, -
kifizetése ligyintézo elektronikus kifizetése, kifizetésének igazolasa XXXI. Torvény 15. § (3) 7 o , L B . es telefonszamon,
. . ot s bekezdései alapjan 8 év. munkavallalok bankszamlaszam .
bek,az allamhaztartasrol sz616 Emailen a
2011. évi CXCV. torvény 3/A. igazgato@fovkossuth.hu
§, 7. §, a kozalkalmazottak emailcimen kérheté
Jjogallasarol szol6 1992. hozzaférés
XXXIIL. torvény 78. §
GDPR 6. cikk (1) bekezdés személyesen az Intézmény
e) pontja alapjan: a székhelyén az
gyermekek védelmérdl és a intézmé ! adatkezelésért felel6s
munkavillalok, tigyfelek gyamiigyi S L. azin ezn:xeyn 1jnye . . i . munkatars munkaallomasan,
PPN oo P, . B L . Fet] e i1n . | A szamvitelrdl szo16 2000. évi megbizasi név, sziiletési hely, id6, anyja neve,
Megbizasi dijak személyligyi . 1és [¢ lyek) megbizasi igazgatasrol szolo 1997. évi . Lo i L. i . A telefonon a +36207715152-
53. . o, LT személyes adatok . ) ; . - e C. torvény 169. § (1)-(2) jogviszonyban allo érintett adoazonosito jel, lakcim, dsszeg, .
szamfejtése ligyintézo elektronikus dijanak kifizetése, kifizetésének XXXI. Térvény 15. § (3) bek, o o , . ) . .. | es telefonszamon,
. i ; . el e bekezdései alapjan 8 év. természetes bankszamlaszam, munkahely, munkakor .
igazolasa az allamhaztartasrol szold személyek Emailen a
2011. évi CXCV. torvény 3/A. ¥ igazgato@fovkossuth.hu
§, 7.8, aPolgari emailcimen kérheté
Torvénykonyvrél szolo 2013. hozzaférés
évi V. torvény 6:272 §
GDPR 6. cikk (1) bekezdés személyesen az Intézmény
e) pontja alapjan: a székhelyén az
gyermekek védelmérdl és a az intézménnyel adatkezelésért felelos
allalok, i unkatars munkagllomésan,
oit oo . 1'nunkavallalo'k, tgyfelck L . g?/am\'xgyy ! .| A szamvitelrél sz616 2000. évi megbizasi név, sziiletési hely, id6, anyja neve, funkatars munkazromasan.
s . személyligyi . 1és (ter mélyek) megbizasi ol sz016 1997. évi ., Lo A1 . i ol A telefonon a +36207715152-
54. Megbizasi dijak utaldsa e személyes adatok B Ly . . . A I C. torvény 169. § (1)-(2) jogviszonyban allo érintett adoazonosito jel, lakcim, dsszeg, .
ligyintézo elektronikus dijanak kifizetése, kifizetésének XXXI. Torvény 15. § (3) bek, . o , . ) B .. | es telefonszamon,
. < . . el bekezdései alapjan 8 év. természetes bankszamlaszam, munkahely, munkakor .
igazolasa az allamhaztartasrol szold személyek Emailen a
2011. évi CXCV. torvény 3/A. Y igazgato@fovkossuth.hu
§, 7.8, aPolgari emailcimen kérheté
Torvénykonyvrél szolo 2013. hozzaférés
évi V. torvény 6:272 §
GDPR 6. cikk (1) bekezdés személyesen az Intézmény
e) pontja alapjan: a székhelyén az
gyermekek védelmérdl és a az intézmennyel adatkezelésért felelos
allalok, i nkatérs munkaallomasan,
Megbizsi dijak R o munkavéllalok, tgyfelek ~ BVl | A szamvitelrsl 2616 2000. évi megbizasi o . o muniatars munkaztiomasan
55 dok il személyligyi személyes adatok 1és (ter személyek) megbizasi 0l 52016 1997. évi C. torvény 169. § (1)<2) oaviszonyban 4116 érintett név, adéazonosito jel, lakcim, dsszeg, |telefonon a +36207715152-
" oxumentd asa igyintézd Y elektronikus dijanak kifizetése, kifizetésének | XXXI Torvény 15. § (3) bek, [ & 1orveny 169. § (D¢ Jogviszony crinte bankszimlaszam es telefonszamon,
nyilvantartasa . X . . el bekezdései alapjan 8 év. természetes .
igazolasa az allamhaztartasrol szold személyck Emailen a

2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7.8, aPolgari
Torvénykonyvrél szolo 2013.
évi V. torvény 6:272 §

igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés




56.

Utazasi koltségtéritések
elszamolasa

gazdasagi ligyintéz0,
pénztaros

személyes adatok

papiralapu és
elektronikus

munkavallalok utazasi
koltségtéritése, kifizetése,
kifizetésének igazolasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3)
bek,az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, a munkaba jarassal
kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol szold 39/2010.
(I1.26.) Korm. rendelet, a
személyi jovedelemadorol szolo
1995. évi CXVIL. torvény

A szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdései alapjan 8 év.

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

név, sziiletési hely, id6, anyja neve,
adoazonosito jel, lakcim, 6sszeg,
bankszamlaszdm

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felel6s
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

57.

Utazasi koltségtéritések
kifizetése

gazdasagi tigyintézo,
pénztaros,
személyligyi
ligyintéz6

személyes adatok

papiralapu és
elektronikus

munkavallalok utazasi
koltségtéritése, kifizetése,
kifizetésének igazolasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3)
bek,az allamhaztartasrol szold
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, a munkaba jarassal
kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrél szolo 39/2010.
(I1.26.) Korm. rendelet, a
személyi jovedelemadorol szold
1995. évi CXVIL torvény

A szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdései alapjan 8 év.

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

név, sziiletési hely, id6, anyja neve,
adoazonosito jel, lakcim, 6sszeg,
bankszamlaszdm

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felel6s
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

58.

Utazasi koltségtéritések
dokumentécioja

gazdasagi tigyintézo,
pénztaros,
személyligyi
ligyintéz6

személyes adatok

papiralapu és
elektronikus

munkavallalok utazasi
koltségtéritése, kifizetése,
kifizetésének igazolasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3)
bek,az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, a munkaba jarassal
kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol szold 39/2010.
(I1.26.) Korm. rendelet, a
személyi jovedelemadorol szolo
1995. évi CXVIL. torvény

A szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdései alapjan 8 év.

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

név, adéazonosito jel, lakcim, 6sszeg,
bankszamlaszam

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felel6s
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

59.

Belfoldi kikiildetésel
elszamolasa

gazdasagi igyintéz6,
pénztaros,

személyes adatok,
intézményi adatok

papiralapi és
elektronikus

munkavallalok belfoldi

kikiildetésének kifizetése,

kifizetésének igazolasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3) bek,
az allamhaztartasrol szold
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§. 7.8, abelfoldi hivatalos
kikiildetést teljesité
munkavallalé koltségteritésérol
52016 437/2015. (XI1.28.)
Korm. rendelet, a személyi
Jjovedelemadorol szold 1995.
évi CXVIL torvény,

A szamvitelrél sz0l6 2000. évi
C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdései alapjan 8 év.

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

név, sziiletési hely, id6, anyja neve,

adoazonosito jel, lakcim, dsszeg,
bankszamlaszam, forgalmi engedély
szama, vezeti engedély szama, kozeli
hozzatartozo neve, lakcime, sziiletési
hely, tantik nevei, személyi igazolvany
szamaik, gépjarmii torzskonyvi adatok

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés




Belfoldi kikiildetésel

intézo,

gazdasagi i

személyes adatok,
intézményi adatok

papiralapi és
elektronikus

munkavallalok belfoldi
kikiildetésének kifizetése,
kifizetésének igazolasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3) bek,
az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. 8§, abelfoldi hivatalos
kikiildetést teljesitd
munkavallalo koltségteritésérl
sz016 437/2015. (X11.28.)
Korm. rendelet, a személyi
Jjovedelemadorol szold 1995.
évi CXVIL torvény,

A szamvitelrél szol6 2000. évi
C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdései alapjan 8 év.

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

név, sziiletési hely, id6, anyja neve,
adoazonosito jel, lakcim, dsszeg,
bankszamlaszam, forgalmi engedély
szama, vezetGi engedély szama, kozeli
hozzatartozo neve, lakcime, sziiletési
hely, taniik neve, lakcime, alairasa,
gépjarmii torzskonyvi adatok

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

61.

személyes adatok,
intézményi adatok

papiralapu és
clektronikus

munkavallalok belfoldi
kikiildetésének kifizetése,
kifizetésének igazolasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3) bek,
az allamhaztartasrol szold
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. 8§, abelfoldi hivatalos
kikiildetést teljesité
munkavallalo koltségtéritésérol
52016 437/2015. (X11.28.)
Korm. rendelet, a személyi
Jjovedelemadorol szold 1995.
évi CXVIL. térvény,

A szamvitelrdl szo16 2000. évi
C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdései alapjan 8 év.

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

név, adéazonosito jel, lakcim, 6sszeg,
bankszamlaszam

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

62.

személyes adatok,
intézményi adatok

i és

elektronikus

a Imanyi szerzédésben
meghatarozott 6sszeg kifizetése

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
¢) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3) bek,
az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7.8, amunka
torvénykonyvérél szolo 2012.
évi L. torvény 229. §

A szamvitelrél szolo 2000. évi
C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdései alapjan 8 év.

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

név, lakcim, adoazonosito jel,
bankszamlaszam, osszeg

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

63.

személyes adatok

papiralapu és
elektronikus

kozalkalmazottak hozzétartozéinak
temetésére vonatkozo segély
kifizetése

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3)
bek,az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7.8, személyi
jovedelemadorol szolo 1995.
évi CXVILI. térvény

A szamvitelrdl szo16 2000. évi
C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdései alapjan 8 év.

az intézménnyel
Jjogviszonyban allo
munkavallalok és
azok hozzatartozoi

érintett

név, lakcim, elhunyt neve, rokonsagi
kapcsolat, elhunyt anyja neve, sziiletési
ideje, elhalalozas helye, ideje, igényld
bankszamlaszama, Gsszeg, elektronikus
anyakonyvi azonosito, halotti anyakonyvil
kivonat okiratszama

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felel6s
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

kifizetése pénztaros,
Belfoldi kikiildetések | gazdasagi ligyintézo,
nyilvantartisa pénztéros,
Tanulmanyi személyiigyi
szerz6dések i ir};tl:éi}(;
dokumentélasa ey
Temetési segély személyligyi
szamfejtése ligyintézo
Temetési segély személyiigyi
kiutalasa tigyintéz6

személyes adatok

papiralapi és
elektronikus

kozalkalmazottak hozzatartozoinak
temetésére vonatkozo segély
kifizetése

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3)
bek,az allamhaztartasrol szolo6
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7.8, személyi
jovedelemadorol szolo 1995.
évi CXVIL torvény

A szamvitelrél szolo 2000. évi
C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdései alapjan 8 év.

az intézménnyel
Jjogviszonyban allo
munkavallalok és
azok hozzétartozoi

érintett

név, lakcim, elhunyt neve, rokonsagi
kapcsolat, elhunyt anyja neve, sziiletési
ideje, elhalalozas helye, ideje, igénylé
bankszamlaszama, 6sszeg, elektronikus
anyakdnyvi azonosito, halotti anyakonyvil
kivonat okiratszama

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelds
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

GDPR 6. cikk (1) bekezdés

személyesen az Intézmény




65.

Temetési segély
kifizetésének
dokumentalasa

személyligyi
ligyintézo

személyes adatok

papiralapu és
elektronikus

kozalkalmazottak hozzétartozoinak
temetésére vonatkozo segély
kifizetése

e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3)
bek,az allamhéztartasrol szolo

A szamvitelrdl szol6 2000. évi
C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdései alapjan 8 év.

az intézménnyel
Jjogviszonyban allo
munkavallalok és
azok hozzétartozoi

érintett

név, lakcim, adoéazonosito jel,
bankszamlaszam, 6sszeg

székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a

O Vi CXCV Torveny 74T

Tgazgato@ fovkossutiT




GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a

az intézménnyel

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés

Készpénzfelvételi gazdasagi a Magyar Allamkincstirnal vezetett gyamiigyi L N o munkatars munkaéllomasan,
. . i - ) . P P o . fenl ot .. | A szamvitelrél sz616 2000. évi | jogviszonyban allo, , e . .
igénybejelentési koordinator, személyes adatok, papiralapu és Eléiranyzat Felhasznalasi igazgatasrol szolo 1997. évi o . . név, sziiletési név, anyja neve személyi |telefonon a +36207715152-
66. 3 P AN B PR o o L C. torvény 169. § (1)-(2) engedéllyel érintett B P 5
bizonylat gazdasagi ligyintézo, intézményi adatok elektronikus Keretszamlarol az intézmény kiadasi XXXI. Torvény 15. § (3) 7. o . Y igazolvany szam es telefonszamon,
AnAd - P A . < fort 1 bekezdései alapjan 8 év. rendelkezd .
pénztaros céljaira készpénz felvétele bek,az allamhaztartasrol szolo munkavallalék Emailen a
2011. évi CXCV. torvény 3/A. uniavatalo igazgato@fovkossuth.hu
§, 7. §, a szamvitelrl szolo emailcimen kérhetd
2000. évi C. térvény 14. § hozzaférés
(8) bekezdés
GDPR 6. cikk (1) bekezdés személyesen az Intézmény
e) pontja alapjan: a székhelyén az
gyermekek védelmérdl és a adatkezelésért felelos
amigyi inkatérs munkaallomasan.
- - rendszergazda, R o gyamugy1 sl . mu 3
Infox.'m'atlkzvu ,ESZkOZOk g . személyes adatok, | papiralapu és fajl munkaeszvkczrok 'blztosnasa a igazgatasrol szolo 1997. évi | Az igénylés benyujtasat kovetd [ . az l.mezme““y,el, . , . telefonon a +36207715152-
67. igénylésének gazdasagi A } dolgoz6 szamara, annak . . ., Jjogviszonyban allo érintett név, alairds <
L i L, intézményi adatok alapu L . XXXI. Térvény 15. § (3) bek,: 5év. A es telefonszdmon,
nyilvantartasa koordinator nyilvantartasa B B £ il crdla munkavallalok .
az allamhaztartasrol szold Emailen a
2011. évi CXCV. torvény 3/A. igazgato@fovkossuth.hu
§, 7. §, a kozalkalmazottak emailcimen kérhetd
jogallasarol szolo 1992. évi hozzaférés
XXXIIL torvény 21. §
GDPR 6. cikk (1) bekezdés személyesen az Intézmény
e) pontja alapjan: a székhelyén az
gyermekek védelmérdl és a adatkezelésért felelos
. Tlals . unkata nkaallomésan,
. Elyel.dyromkus rendszergazda, | .. .| amunkavallal6 hozzaférése a munka| . . g?’amlrlgvy ! L L . . o, az intézménnyel amunklavallarlo neve,l bf:osztasalx, m . atars munkaatiomasan.
informécios rendszerek fo < papir alapu és fajl P . . igazgatasrol szolo 1997. évi | Az igénybejelentés benyujtasat | .~ . 11 - szervezeti egység neve, igényleadasra |telefonon a +36207715152-
68. . L gazdasagi személyes adatok . elvégzéséhez sziikséges elektronikus . . P, Jjogviszonyban allo érintett . Lo S . .
Jjogosultsagigénylé . alapli . ., XXXI. Torvény 15. § (3) bek, kovetd S év. s Jjogosult neve, igényleadasra jogosult |es telefonszamon,
o o B koordinator informacios rendszerhez . . P x munkavallalok P N o TATeA .
lapjainak nyilvantartasa az allamhaztartasrol szold alairasa, létrehozo alairasa Emailen a

2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, a kozalkalmazottak
jogallasarol szolo 1992. évi

XXXIIL torvény 21. §

igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhet6
hozzaférés




69.

Mobiltelefon flotta
nyilvantartas

gazdasagi koordinator

személyes adatok

fajl alapu
szamitogépes
nyilvantartas
(Excel)

szolgalati mobiltelefonok
hasznalatanak nyilvantartasa, allami
vagyon védelme, allaganak
megovasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3)
bek,az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, az allami vagyonnal
valo gazdalkodasrol szolo
254/2007. Korm. rendelet 14. §
(2) bekezdése

a foglalkoztatasi jogviszony
megsziinésének napja

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

név, hivatali telefonszam

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelds
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

70.

Gépjarmiihasznalati
engedélyek
nyilvantartasa

személyligyi
ligyintézo

személyes adatok

fajl alapu
szamitogépes
nyilvantartas
(Excel)

hivatali gépjarmii hasznalati
engedélyek nyilvantartasa, allami
vagyon védelme, allaganak
megovasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3)
bek,az allamhaztartasrol szold
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, az allami vagyonnal
valo gazdalkodasrol szolo
254/2007. Korm. rendelet 14. §
(2) bekezdése

A gépjarmii  hasznalati
engedély kiadast kovet 15 év.

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

név, jogositvany szama, jogositvany
érvényessége, jogositvany kategoridja

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felel6s
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

71.

Munkabaleset

nyilvantartasa

személytigyi
ligyintéz6

személyes adatok

papiralapi és fajl
alapa

munkabalesetek dokumentalasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Térvény 15. § (3)
bek,az allamhaztartasrol szold
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7.8, a munkavédelemrél
52016 1993. évi XCIIL. torvény
64-69. §, a munkavédelemrol
52016 1993. évi XCIII. torvény
egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 5/1993.
(XIL. 26.) MiiM rendelet

a munkavédelemrol sz616
1993. évi XCIIL. térvény egyes
rendelkezéseinek
végrehajtasarol szold 5/1993.
(XIL. 26.) MiiM rendelet 4/a.
szamu melléklete alapjan
irattarban 5 évig megdrizendd,
az intézmény 6/2019. szama
iratkezelési szabalyzatanak
Trattari Terv UZ22 alapjan
Idétartama: 15 év.

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

a sériilt neve, neme, sziiletési név, anyja
neve, sziiletési hely és id6, lakcim,
telefonszam, TAJ-szam,
allampolgarsag, beosztas, kivizsgalast
végzok nevei, mv.kép ét igazold

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés

k munkaallomasan,

okirat szamaik, munkaltatd
képviseldjének neve, beosztasa,
alairasa, tanuk nevei, alairasai,
jegyzékonyv felvételénél jelen levok
nevei, beosztasai, feljegyzést készit6
alairdsa
egészségiigyi adatok (diagnozis, sériilt
testrész, sériilés tipusa)

telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés




72.

Uzemi baleset

nyilvantartasa

személyligyi
ligyintézo

személyes adatok,
intézményi adatok

papiralapu és
clektronikus

tizemi baleseti jegyz6konyv
clkészitése

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3) bek,
az allamhaztartasrol szold
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, akotelezd
egészségbiztositas ellatasairol
52016 1997. évi LXXXIIIL.
torvény, a kételezé
egészségbiztositas ellatasairol
52016 1997. évi LXXXIIL
torvény végrehjtasarol szolo
217/1997. (XIL.1.)
Korm.rendelet

A vizsgalat befejezését kovetd
15 év.

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

a sériilt neve, neme, sziiletési név, anyja
neve, sziiletési hely és id6, lakcim,
telefonszam, TAJ-szam,
allampolgarsag, beosztas, alairas,
jegyzokonyvet kiallito alairasa
egészségiigyi adatok (diagnozis, sériilt
testrész, sériilés tipusa)

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelds
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

73.

Munka-és tiizvédelmi
oktatasi naplo

személyligyi
ligyintézo, titkarsagi
munkatars

személyes adatok

digitalisan (PDF)
és papir alapon

az oktatason valo részvétel igazolasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3) bek,
az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §, a munkavédelemrdl
52616 1993. évi XCIII. torvény
55. § (1)-(2) bekezdés

A naplo lezarasat kovetd 15 év

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

név, munkahely megnevezése, munkakor
megnevezése, munkavallalo alairasa

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés

74.

Ittassag vizsgalati
JjegyzOkonyv

személyligyi
ligyintézo, titkarsagi
munkatars

személyes adatok,
intézményi adatok

papir alapon

a dolgozo véralkohol vizsgalati
eredményének kimutatasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. Torvény 15. § (3) bek,:
az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény 3/A.
§, 7. §,'a munkavédelemrdl
52016 1993. évi XCIII. torvény
60. § (1) bekezdés; a munka
torvénykonyveérd szold 2012.
évi L. torvény 11/A. § (1)
bekezdés

A jegyzOkonyv targyévét
kovet6 5 év

az intézménnyel
jogviszonyban allo
munkavallalok

érintett

dolgozo neve, sziiletési helye, ideje,
anyja neve, lakcime, ellenérzést végzo
személy neve, beosztasa, tanik nevei (1-
2) lakcimeik, munkahelyi vezetd neve,
munkahely megnevezése, munkavallald

alairasa, ellenérzést végzo alairasa,

munkahelyi vezet6 alairasa, tanak

alairasai
a dolgozo véralkohol szintje

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelds
munkatars munkaallomasan,
telefonon a +36207715152-
es telefonszamon,

Emailen a
igazgato@fovkossuth.hu
emailcimen kérhetd
hozzaférés




GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontja alapjan: a
gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi

személyesen az Intézmény
székhelyén az
adatkezelésért felelés
munkatars munkaallomasan,

ioazeato munkabalesettel/megallapitott intézmé 1 év. aldirds, el dt munkabé &b
TR aava. . ] foglalkozasi megbetegedéssel asrol sz016 1997. évi A kérigény kivizsgaldsat az iniezmennye’ » nev, aieiras, cimaradt munkabet, €gYeh | o1 fonon a +36207715152-
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