KOZSZOLGALLAS sorszam: 141710

Intézményi iktatdszam: 90103-H/289/2026

ALLASPALYAZAT
KOSSUTH LAJOS GYERMEKOTTHON! KOZPONT ES ALTALANOS ISKOLA BUDAPEST
Kossuth Lajos Gyermekotthoni Kézpont és Altalanos Iskola Budapest
palyazatot hirdet K6zalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

Titkar/Novendékiigyi eléado

Munkakor/feladatkor betéltésére.

Tevékenységi kor (ellitandé feladatok): Az igazgatéi titkdrsdg feladatainak ellatésa.
Noévendékiigyi feladatok ellatasa, iktatas, irattarozas.

Bet6ltendd allas szakmacsoportja: adminisztracié

FEOR besorolas: 4190 Egyéb, mashova nem sorolhaté irodai, tigyviteli foglalkozasa
Betodltend6 allas munkakorének szaktertilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betdltend6 allas jogviszonya: Kézalkalmazotti jogviszony (Kijt.)

Foglalkoztatais idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 6ra, teljes
munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1112 Budapest Menyecske utca 16.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A munkavégzés helye: 1112 Budapest Menyecske utca 16.A
palyazat dokumentumait elektronikus titon Majoros Anita munkatigyi ligyintéz6 részére kérjiik
eljuttatni a majoros.anita@fovkossuth.hu e-mail cimen keresztiil. Kérjiik az e-mailben az
iktatészam megjel6lését

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Bilintetlen el6élet
- Cselekviképesség

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Felstfoki végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Felsdfokn szakirany( végzettség

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
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A palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa sordn eldnyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati eldonyok:

- Poszeidon rendszer ismerete, Szakiranyu végzettség

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézéi)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézoi)
- Elkotelezettség, megbizhatésag (Etikus magatartds) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenérzése, korrigalasa, feleldsségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A pélyazat részeként benyijtandé igazolasok, aldtimaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazo a palyazathoz csatolja arrél sz6lé
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagiban foglalt személyes adatainak a pdlyazati
eljarassal 0sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Fényképpel ellatott szakmai onéletrajz

A palyazat benytjtasianak hatarideje: 2026.02.26. 00:00
A pdlydzat elbirildsinak hatarideje: 2026.02.27. 00:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.03.02.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.01.31.

A pdlydzati kiirds kozzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kozigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

,{(ﬁ} Koézszolgallas
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